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快速参考 
 

   会议和酒店地点 
 
喜来登布宜诺斯艾利斯酒店及会议中心 
地址：San Martin 1225/1275 
Buenos Aires 1104 Argentina 
 
电话： (54)(11) 43189000  
传真： (54)(11) 43189346  
 

   会议日期 
 
2013 年 11 月 17 日至 21 日 
 

   飞机 
 
皮斯塔里尼部长国际机场 
（EZE） 
 

   签证和入境检查 
 
签证信息： 
http://buenosaires48.icann.org/travel 
 
邀请函：  
http://www.icann.org/en/contact/invite/bue
nosaires48 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

   每日食宿费 
 
60 美元/天 
 
 
 
 
 
 
 

   紧急电话号码 
 

若在往返会议之时或会议举办期间若发生紧急情

况，请拨打：  
 
 +1.310.578.8610 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   截止日期 
 

旅行申请表和银行信息截止日：  
 
8 月 30 日星期五 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   关注我们 
 
推特网 @ICANN_Travel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.starwoodhotels.com/sheraton/property/overview/index.html?propertyID=260
http://buenosaires48.icann.org/travel
http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48
http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48
http://twitter.com/icann_travel
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   简介 
 
我们诚挚地感谢您参与到 ICANN 社群的工作中来，支持域名系统的政策制定和运营工作。我们

还想真诚地感谢您挤出时间并运用技能，以进一步推进 ICANN 完成其使命。  
 
鉴于您的参与，根据ICANN社群旅行支持流程，您已入选获得财务支持以参加即将在布宜诺斯艾

利斯举办的会议。编制这类指南是基于社群的反馈意见，以进一步促进ICANN的工作；从而为那

些没有足够资金参加ICANN会议的人群提供财务上的支持；以进一步扩大ICANN流程的参与范

围。为了您的方便，《ICANN旅行支持指南》现已发布在网上，如需查看请登

陆 http://www.icann.org/en/news/in-focus/travel-support#guidelines。本概要的编制旨在做为上述

指南的补充，帮助获得财务支持的旅行者，并回答常见问题（FAQ）。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.icann.org/en/news/in-focus/travel-support#guidelines
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    航班常见问题解答 
 
哪几天内我应该在会场？  
 
以下表格显示了授权参会人员应当参会的日期，这些日期主要取决于您所从属的团体；请注意，

这些日期可能会发生变动。由于某些团体会在 ICANN 大会之前举行会议，因此，您参会的时间

也许与 ICANN 实际举行会议或其他参会团体的日期有所不同。一般来说，您获得 ICANN 财务支

持参会的最大时长将由这些日期确定——您可以在“最早抵达日”当日或之后抵达，也可在“最

晚出发日”当日或之前离开。出发日通常安排在星期四晚上或星期五。  
 
如果您需要在指定日期之前抵达或在指定日期之后出发以参与您所在团体的会议，请联系

ICANN，联系电子邮箱为：constituency-travel@icann.org，请指明您需要提早抵达和/或推迟出

发的具体理由。 
 
授权参会一般日期 
 
一般来说，以下为授权参会人员的旅行日期。如果您认为您符合选择不同抵达/出发日期的资格，

请联系：constituency-travel@icann.org。   
 

团体 最早 
抵达日 

最晚 
出发日 

获的财务支持的

天数 

一般会员组织 星期六， 
2013 年 11 月 16 日 

星期五， 
2013 年 11 月 22 日 7 

国家和地区代码名称支持组

织 (ccNSO) 
星期六， 

2013 年 11 月 16 日 
星期五， 

2013 年 11 月 22 日 7 

英才计划学员 星期六， 
2013 年 11 月 16 日 

星期五， 
2013 年 11 月 22 日 7 

政府咨询委员会（GAC） 星期五， 
2013 年 11 月 15 日 

星期五， 
2013 年 11 月 22 日 8 

通用名称支持组织

（GNSO） 
星期五， 

2013 年 11 月 15 日 
星期五， 

2013 年 11 月 22 日 8 

安全与稳定咨询委员会

（SSAC） 
星期天， 

2013 年 11 月 17 日 
星期五， 

2013 年 11 月 22 日 6 

提名委员会（NomCom）    

主席和当选主席 星期六， 
2013 年 11 月 16 日 

星期天， 
2013 年 11 月 24 日 9 

提名委员会成员 星期天， 
2013 年 11 月 17 日 

星期天， 
2013 年 11 月 24 日 8 

 
 
 

mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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我应当如何安排我的行程？ 
 
参与 ICANN 会议的旅行主要由三个主要部分构成：  
 

1. 交通（航空和/或陆地交通） 
2. 酒店住宿 
3. 每日食宿/津贴/开支   
 

根据符合资格的旅行者的需求和已授权内容，ICANN 将为其支付交通、酒店住宿和/或每日食宿/
津贴/开支。以下是几种安排行程的方式。 
 
选择 1： 通过 ICANN 进行预订——推荐方式  
 
ICANN 的推荐方式是让我们来为您预订行程。机票可通过 ICANN 的指定旅行社进行安排预订： 
BCD 旅行社。如果您希望使用 ICANN 的旅行社，请按照以下步骤进行： 
 
 阅读并填写通过电子邮件发送给您的“旅行申请表”；和  

 
 发送“旅行申请表”至：  

 
ICANN.Meeting@bcdtravel.com和 constituency-travel@icann.org  

 
该旅行社将联系您，确定您的交通运输需求，并为您提供一份行程安排供您审阅和批准。一旦您

批准了该行程安排，旅行社将为您预订交通运输方式，并直接向 ICANN 收取费用。另外，旅行

者还须将填写完成的“旅行申请表”发送给我们。 
 
选择 2： 自行安排  
 
上述团体的所属旅行者可以自行预订其机票，并申请获得“不高于报销金额”的费用报销。若您

需要自行预订行程，则请参考下文的指南和“不高于报销金额”的具体额度。   
 

我希望自行安排我的行程。 我该怎么做？ 
 
自行预订行程仅限于航空运输（和与之相关联的地面运输）。会议期间所有酒店预订必须由

ICANN 来完成。 
 
您若有意自行预订行程，您必须在自行预订之前获得ICANN的批准许可。请在预订之前通过书面

的形式告知ICANN，联系邮箱为：constituency-travel@icann.org。ICANN将确认您为指定获得

旅行支持人员，并向您发送一份书面授权使您能够自行预订行程。在预订行程前，如果您没有得

到ICANN的书面授权，则您提交的报销申请将被拒绝。 
 
自行预订航空运输行程的报销受到每一地区（包括该地区的各国）的最高报销额度的限制。每一

地区包含的国家名称请参见本概要的附件“A”，或登陆以下链接：联合国统计数据分区

（United Nations Statistic Division）。若您需要从非原始/常用居住地进行本次旅行，则报销金额

将基于从两地旅行金额较少者而定。 

mailto:ICANN.Meeting@bcdtravel.com
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
http://unstats.un.org/unsd/methods/m49/m49regin.htm
http://unstats.un.org/unsd/methods/m49/m49regin.htm
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以下表格确定了从每一地区进行航空旅行的最高报销额度。机票报销额基于不能退票的经济舱机

票——但旅行者可以购买任何类型和机舱的机票，但报销额度则会严格按照旅行者所在地区的最

高报销额度进行报销。 
 
 
最高报销额度 
 
地区 最高报销额度  地区 最高报销额度 
非洲    欧洲  
东非 $2,500  东欧 $1,750 
中非 $3,150  北欧 $1,600 
北非 $2,200  南欧 $1,800 
南部非洲 $1,450  西欧 $1,750 
西非 $3,000    
美洲   大洋洲  
加勒比海地区 $1,750  澳大利亚和新西兰 $2,700 
中美洲 $1,550  美拉尼西亚 $4,300 
美洲北部 $1,500  密克罗尼西亚 $3,500 
美洲南部 $400  玻里尼西亚 $2,600 
亚洲     
中亚 $2,200    
东亚 $2,500    
南亚 $2,950    
东南亚 $2,350    
西亚 $2,000    

 
针对旅行者自行安排的航空/铁路运输的报销应在 ICANN 会议结束之后，根据旅行者提供的机票

购置的适当文件来进行报销（包括任何获得批准许可的中途停留酒店住宿费用）。会议结束后的

报销流程可能需要花上 40 至 50 个工作日。  
 

我的航班需要中途停留。 我该怎么做？ 
 
若在参会或返程的旅行途中，因旅行时长和/或行程安排需要在某地中途停留一晚，则 ICANN 将

为您预订并预付所需酒店的住宿费用。但这种情况必须符合以下标准：  
 

1. 根据旅行授权日期，针对参会/返程唯一适用的行程安排，必须在某地停留一晚的情况；

和 
 

2. 在中途停留城市，航班的抵达时间在早上 8:00 至晚上 8:00 之间，且衔接航班之间的停留

时间超过 10 小时的情况；或航班抵达时间在当地时间晚上 8:00 至早上 8:00 之间，且衔

接航班之间的停留时间超过 6 小时的情况；和 
 

3. 酒店住宿成本不得超过 150 美元/天。 
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若参会人员符合获得每日津贴的资格，则每日津贴的支付将根据 ICANN 会议授权参会日期加上

根据适用行程确定的授权抵达/出发日规定的旅行时长。 
 

除非中途停留满足以下所有标准，否则 ICANN 将不会报销参会/返程所需的中途停留酒店住宿费

用。除了本概要中描述的 ICANN 会议参会人员在授权日期间的中途停留和上述中途停留的情况

以外，ICANN 将不会报销任何其他的酒店住宿或开支。若旅行者决定在授权抵达日之前抵达或在

授权出发日之后离开，则应自行支付本旅行概要中尚未授权的酒店住宿、餐饮交通或其他费用。 
  

我希望能够在授权抵达日之前抵达，或在授权出发日之后离开，或

两者兼有，我该怎么做？ 
 
航班方面…… 
 
若您希望在授权抵达日之前抵达和/或在授权出发日之后停留更长时间，则您的请求需要通过例外

流程来处理。若 ICANN 需要支付您的机票费用，则我们的旅行社将会根据在授权抵达日当日抵

达和在授权出发日当日出发的情况确定您的行程标准费用。如果您自行预订行程，则不论您的抵

达日和/或出发日为哪一天，您的报销额度均不得超过授权额度。请参见上文了解更多有关自行预

订行程的内容。 
 
酒店方面… 
 
若 ICANN 需要支付您参会期间的酒店住宿费用，则 ICANN 仅将支付上述授权时期的酒店住宿费

用。若您需要在授权抵达日之前到达和/或在授权抵达日之后离开，则您需要为这些额外日期自行

安排酒店住宿并直接支付费用。如果您提前抵达和/或在会议结束后继续逗留，ICANN 会尽量帮

您保留 ICANN 会议期间预订的房间，但我们无法确保预订额外日期时，酒店的同一房间是否空

置。 
 

我已找到了价格更低的航班机票——我是否能够自行预订呢？ 
 
是的——获得财务支持的旅行者可以根据上述“我如何自行安排行程？”内容中的具体流程来自

行预订其旅行行程。 
 

我有一位旅客与我同行——我希望同时预订我俩的行程——我是否

能够进行自行预订？ 
 
是的——获得财务支持的旅行者可以根据上述“我如何自行安排行程？”内容中的具体流程来自

行预订其旅行行程 ，但您需要自行支付您这位旅客的行程预订，比如：双重入住费用。 
 
若您选择使用 ICANN 的旅行社来预订您的行程，则 ICANN 将直接支付您的机票费用。若您需要

该旅行社帮您预订您的旅客的行程，您则需要直接向旅行社支付费用——您不能要求 ICANN 支

付这位旅客的机票，然后再将款项返还给 ICANN。 
 

我的旅行舱位是什么？ 
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大多数旅行者的预订机票均为不可退票的经济舱机票（长途客车票）。部分旅行者则拥有乘坐商

务舱的预先授权。若您尚未获得乘坐商务舱的预先授权，但却有乘坐商务舱的具体需求，您可以

联系ICANN提交例外申请，联系邮箱为：constituency-travel@icann.org，请指明您需要进行例

外申请的具体理由（例如：医疗原因）。一旦收到该申请，您将会被指导进入下一步程序。  
 
自行预订行程时，您可以预订任何舱位，但报销费用不得超过上表中您所在地区的最高报销额

度。 
 

我是否能够升级我所在的舱位？ 
 
ICANN 仅将支付不可退票的经济舱票价。若航空公司允许您升级舱位（例如：使用您的常旅客行

程），您可以进行升级。请注意：您不可请求使用更高价位的机票，以确保您能够使用常旅客里

程来升级舱位。所购经济舱票价必须是可用行程中最低的价位，除非您自行安排行程并支付票

价，并提交报销申请，但报销额度不得超过上述表格中记录的您所在地区的最高报销额度。 
 

我需要更改行程计划——我该怎么做？ 
 
如果您已经通过ICANN的旅行社预订了行程，但需要更改行程计划，您应该联系

：ICANN.Meeting@bcdtravel.com和 constituency-travel@icann.org。请注意：一旦您的原始机

票购置以后，您需要支付所有行程变更和/或取消的费用。旅行支持团队将确保会议部门知晓所有

可能影响您的酒店预订日期的行程变更；请将调整后的日程发送至：constituency-
travel@icann.org。    
 
如果您没有使用ICANN已付款的交通方式，则您可以选择直接同购票公司进行交涉从而进行必要

的安排。另外，请将您经过调整的行程安排发送一份至：constituency-travel@icann.org，以调整

您的酒店抵达日和/或出发日。  
 
我是否能够在没有签证的情况下预订机票？ 
 
若您尚未获得进入某一国家的适当签证证明，ICANN 将不会批准您自行预订行程或为您预订行

程。  
 

mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:ICANN.Meeting@bcdtravel.com
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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      签证常见问题解答 
 

去布宜诺斯艾利斯参会需要准备哪些文件？  
 
以下是进入布宜诺斯艾利斯所需的具体要求： 
 
 必须持有有效护照进入布宜诺斯艾利斯。  

• 您当前使用的护照必须在进入布宜诺斯艾利斯时拥有至少六个月的有效期。 
 您的护照必须拥有至少一张空白的签注页面。 
 有效签证（如需要） 
 逗留期间，您需要足够的资金支付日常开支。 
 返程机票或续程机票 

 

我是否需要办理签证到布宜诺斯艾利斯旅行？ 
 
如需了解更多有关签证要求的信息，请访问以下链接：  
http://buenosaires48.icann.org/travel 
 
无需办理签证的国家和地区 
逗留不超过 90 天的情况：  

安道尔共和国 海地 波兰 
亚美尼亚 梵蒂冈教廷 葡萄牙 
澳大利亚（互惠费） 洪都拉斯 波多黎各 
奥地利 香港（香港特别行政区护照

持有人） 
特立尼达和多巴哥共和国 

巴巴多斯 匈牙利 罗马尼亚 
比利时 冰岛 俄罗斯联邦 
玻利维亚 爱尔兰 圣基茨和尼维斯联邦 
巴西 以色列 圣文森特和格林纳丁斯 
保加利亚 意大利 圣马力诺 
加拿大（互惠费） 日本 圣塔路西亚 
智利 拉脱维亚 塞尔维亚 
哥伦比亚 列支敦士登 新加坡 
哥斯达黎加 立陶宛 斯洛伐克 
克罗地亚 卢森堡 斯洛文尼亚 
塞浦路斯 马其顿 南非 
捷克共和国 马耳他 韩国 
丹麦 墨西哥 西班牙 
厄瓜多尔 摩纳哥 苏里南 
萨尔瓦多 黑山共和国 瑞典 
爱沙尼亚 荷兰 瑞士 
芬兰 新西兰 泰国 
法国 尼加拉瓜 土耳其 

http://buenosaires48.icann.org/travel
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德国 挪威 乌克兰 
希腊 巴拿马 大不列颠及北爱尔兰联合王国 
危地马拉 巴拉圭 美国（互惠费） 
圭亚那 秘鲁 乌拉圭 

 
注意：需要支付“互惠费”的国家公民必须在其国家内支付该费用。目前在阿根廷机场已

经停收该费用。 
 
逗留不超过 60 天的情况：  

• 委内瑞拉 
 
逗留不超过 30 天的情况：  

• 格林纳达 
• 香港（英国国民海外护照） 
• 牙买加 
• 马来西亚 

 

哪些国家公民需要办理签证进入布宜诺斯艾利斯？ 
 
请登陆以下网站获得更多信息： 
 
http://www.migraciones.gov.ar/accesibleingles/?visas 
 
我应如何申请互惠费？ 
 
阿根廷国家移民局（DNM）已经启动了新的网上支付流程，接受互惠费的信用卡支付。旅行者可

以通过“Provincia Pagos”支付系统支付该费用。 
 
美国、澳大利亚和加拿大公民能够通过访问下列网站在进入阿根廷之前缴纳互惠

费： www.provinciapagos.com.ar和 www.migraciones.gov.ar。  
 
我如何在网上支付互惠费？  
1. 请在以下网站：www.provinciapagos.com.ar上注册，获取入境编号。  
2. 填写表格，包括个人和信用卡详细信息。本信息及入境编号将直接通过电子的形式发送给

阿根廷国家移民局（DNM）。  
3. 支付处理完成后，请打印收据。  
4. 抵达阿根廷后，请前往阿根廷国家移民局办公室出示该打印收据。  
5. 移民局官员将扫描该收据，确定数据真实有效后，将允许您进入阿根廷境内。  
 
 
网上支付互惠费指南请参见以下网址： 
 
http://www.migraciones.gov.ar/pdf_varios/reciprocidad/Online_payment_instructions.pdf#zoom=
100  

http://www.migraciones.gov.ar/accesibleingles/?visas
http://www.provinciapagos.com.ar/
http://www.migraciones.gov.ar/
http://www.provinciapagos.com.ar/
http://www.migraciones.gov.ar/pdf_varios/reciprocidad/Online_payment_instructions.pdf#zoom=100
http://www.migraciones.gov.ar/pdf_varios/reciprocidad/Online_payment_instructions.pdf#zoom=100
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我应如何办理签证？ 
 
1. 护照或旅行文件：在拟定入境日之时必须至少拥有 6 个月的有效期；至少有一张完全空白的签

证页面。 
 
2. 填写两份（2）完整的申请表格：必须回答所有问题。下载申请表，打印两份并填写完整。 
 
3. 准备一张（1）近期护照照片。 
 
4. 提供您在美国的移民状态：（非美籍人士）例如：外国人登记证明卡、回美纸、雇佣授权书、

有效签证、有效表格 IAP66、I-94/I-20（由指定学校官员在背面签署的文件）。请提供文件原件

和复印件。 
 
5. 资金证明：过去六个月间的信用卡和银行对账单。请提供文件原件和复印件。 
 
6. 行程安排：往返机票。 
 
7. 费用：50 美元（印度籍和摩洛哥籍免费）。仅接受汇票支付相关费用（支付抬头为：“阿根廷

驻纽约总领馆（Consulate General of Argentina in New York）”）。我们不接受现金或支票付

款。 
 
8. 美国雇佣方的邀请函，指明该公司目前与您的雇佣关系、雇佣时长、服务费或年薪。如果您为

企业主，则请附加一份您所在企业的官方注册文件和最近一次的纳税申报表，包括用于相应付款

的支票。邀请函必须为原件（不接受影印件或传真件），在以公司抬头的纸张上以西班牙语写

成，或翻译成西班牙语，并由负责人签署并公证。  
 
9. 面签：所有签证申请人无一例外必须亲自到领事馆进行面签。 
 
申请人可能需要提供额外信息和文件，包括原始机票和/或支付较高的处理费（高达 100 美元）。

无法按照要求提供任何文件和信息则可能会导致申请延迟处理。  
 
建议您在离拟定出发日至少三十（30）天前联系我方官员，避免出现任何不便。 
 
根据阿根廷共和国的相关法律和国际实践，领事有权拒签。 
 

我的签证办理费用是否能够报销？ 
 
如果您需要办理阿根廷签证，你则需要支付签证办理费用，该费用根据不同国家和国籍而有所不

同。针对获得财务支持的旅行者，ICANN 将支付办理签证的费用，但仅限于： 
  
——您实际缴纳的阿根廷签证费用； 
——签证申请所需的护照照片；和 
——发送/接收阿根廷签证的邮寄成本。 
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报销 
  
您需要向ICANN提供您的阿根廷签证费、护照照片费和邮寄费（如适用）的清晰可辨认的电子复

印件，以获得报销金额。所有报销金额将在布宜诺斯艾利斯会议结束之时发放。在获取阿根廷签

证之时，如果您发生了额外费用，则请联系我们：constituency-travel@icann.org。  
 
我们为单个旅行者提供的签证办理总费用报销金额最高为 100 美元，您必须提供实际费用收据来

申请报销。    
 

办理签证时，我应当从哪里获得邀请函？ 
 
邀请函 
 
邀请函可以从ICANN的网站上获取： http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48 
 
 
本地举办方邀请函 
 
在申请 ICANN 提供的邀请函时，您的信息将被转发给本地会议举办方，他们将为您提供一份本

地举办方发出的邀请函。  

mailto:constituency-travel@icann.org
http://www.icann.org/en/contact/invite/buenosaires48
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   酒店住宿常见问题解答 

 

我在哪家酒店住宿？ 
 
喜来登布宜诺斯艾利斯酒店和会议中心（Sheraton Buenos Aires Hotel & Convention 
Center） 
地址：San Martin 1225/1275 
Buenos Aires 1104 Argentina 
 
电话： (54)(11) 43189000  
传真： (54)(11) 43189346  
 
酒店房间预订含互联网接入和早餐。 
 
本届 ICANN 会议将在喜来登布宜诺斯艾利斯酒店和会议中心举行。尽管我们会尽力把所有与会

人员都预定在喜来登酒店入住，但也可能将某些参加 ICANN 会议的人员安排在邻近的酒店入

住。  
 
如果您不愿意在ICANN预订的酒店入住，请尽快通过以下邮件地址告知ICANN：constituency-
travel@icann.org，使得我们能够将您的房间分配给其他人员。某些获得ICANN财务支持的旅行

者只能得到机票支持——若您只能获得机票支持，则ICANN将不会为您预订酒店房间。您需要自

行安排酒店住宿。 但如果您希望在与我们签有合同的酒店中入住，则请发送电子邮件

至：constituency-travel@icann.org，我们会尽量帮您预订酒店房间。  
 
ICANN 会议期间的酒店房间分配均由 ICANN 会议部门直接安排。旅行支持团队将会把您的行程

告知会议部门，则后者将从酒店预留房间中为您预订一间酒店客房。  
 

我的酒店财务支持中包含哪些内容？ 
 
ICANN仅负责支付酒店房间及税款——计入客房的所有其他费用（迷你吧、付费电视、电话、洗

衣费用、客房服务等）均应由旅行者负责支付。如果您不是通过BCD旅行社预订您的机票，则您

需要发送邮件至以下地址并通知ICANN：constituency-travel@icann.org。你也许需要发送一份

日程副本给到会议部门，使其能够为您预定适当的房间。  
 
酒店预订截止日期 
 
ICANN必须在 8 月 30 日星期五确认酒店房间预订清单。为了确保ICANN能够帮您预订房间，您

则需要将有效的日程副本发送至以下邮箱：constituency-travel@icann.org，发送时间不得晚于 8
月 30 日星期五。若我们在 8 月 30 日星期五之前尚未收到您的日程安排，则ICANN有可能无法帮

您在会议举办地的酒店里预订房间。  
 

http://www.starwoodhotels.com/sheraton/property/overview/index.html?propertyID=260
http://www.starwoodhotels.com/sheraton/property/overview/index.html?propertyID=260
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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如果您通过BCD预订机票，但由于不符合酒店财务支持的资格而无需预订酒店房间，则请通过以

下邮箱地址通知ICANN：constituency-travel@icann.org，使得我们能够通知会议部门无需为您

预订酒店客房。 
 
我会获得什么类型的酒店房间？ 
 
我们的会议部门将预订一人入住的标间（大床房/双人床房）。  
 
选区旅行者不得要求将已预定的房间升级至更高级别的房间或套间。   
 

我希望到另一家酒店入住。  
 
如果您决定到另一家酒店入住，则 ICANN 将不会报销您的费用。如果您选择另一家酒店入住，

则 ICANN 将不会将您本该在官方酒店入住的费用报销给您。 
 
如果您觉得您的特殊情况事出有因，则请您提交一份例外申请并发送至ICANN：constituency-
travel@icann.org。除非某一具体安排得到ICANN首席财务官（CFO）的预先批准，否则ICANN
将不会报销该旅行者提交的费用报告。   
 
我希望自行预订酒店房间。  
 
自行预订的酒店房间，即使该酒店为主要入住酒店，也无法获得报销款项。 
 
我们的会议部门在与协约酒店交涉之时，会承诺一定数量的酒店入住天数。如果获得财务支持的

选区成员没有入住在协约酒店内，且我们无法达到承诺的酒店入住天数；ICANN 仍将支付这些空

置房间的费用（即使它们并未得到使用）。  
 
我是否可以申请延时退房？  
 
ICANN 不允许出现延时退房的现象。但如果酒店可以安排延时退房且无需 ICANN 支付额外费

用，则您可以向酒店要求延时退房。  
 

我会在何时收到酒店预订确认单？  
 
您将在会议之前 1 至 2 周时收到酒店入住确认单。  

mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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     每日食宿/津贴/报销费用常见问题

解答 

 
我会获得什么类型的财务支持？ 
 

每日食宿费 津贴 费用报销 
一般会员组织 英才计划学员 提名委员会（NomCom） 

国家和地区代码名称支持组织 
（ccNSO） 

 审核小组 

通用名称支持组织（GNSO）   
政府咨询委员会（GAC）   

国际化域名   
安全与稳定咨询委员会

（SSAC） 
  

 

我将如何收到这笔资金？ 
 
每日食宿 
 
如果您符合资格，您将在以下项目上收到“每日食宿费”： 
 

• 您参加了每一天的 ICANN 会议，时间不早于授权抵达日，且不晚于授权出发日。 
英才计划学员则在 ICANN 会议结束后将收到一份统一的津贴；另外 

 
• 8 至 23 小时的旅行时间：往返旅行时，若您的单程旅行时间超过 8 小时（含中途

停留/转机时间），您将收到一天的每日食宿费； 
 
• 24 至 35 小时的旅行时间：往返旅行时，若您的单程旅行时间超过 24 小时（含中

途停留/转机时间），您将收到两天的每日食宿费； 
 
• 36 小时及以上的旅行时间：往返旅行时，若您的单程旅行时间达到 36 小时及以上

（含中途停留/转机时间），您将收到最多三天的每日食宿费。 
 

范例 
 
若您的授权抵达日为 2013 年 11 月 17 日星期日，授权出发日为 2013 年 11 月 22 日星期五。若

您从出发地飞往布宜诺斯艾利斯需要花去 15 个小时，且返程需要花去 14 个小时。 
 
您若决定在飞往布宜诺斯艾利斯途中到某一地点转机，且此举所产生的机票费用少于直飞费用

（所确定的标准费用请见上文），并且您的日程安排已经得到批准。您在 2013 年 11 月 13 日星
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期三出发，中途停留后在 2013 年 11 月 16 日星期六抵达布宜诺斯艾利斯。您在 2013 年 11 月 22
日星期五出发，并在 2013 年 11 月 24 日星期日抵达最终目的地。 
 
在这个例子中，ICANN 向您支付的费用如下所示： 
 

 ICANN 将支付您的全部机票费用。 
 

 ICANN 将为您支付从 2013 年 11 月 17 日星期日至 2013 年 11 月 22 日星期五（五晚）的

酒店入住费用。 
 

 ICANN 将支付八天的每日食宿费（包括在布宜诺斯艾利斯入住的 6 天授权天数加上到布

宜诺斯艾利斯参会时往返旅行时的两天费用） 
 

 您将需要支付 2013 年 11 月 16 日星期六的一晚酒店住宿费用。 
 
每日食宿费将通过电汇转账的方式发送到您的银行账户。因此，重要的是，您需要及时将“银行

信息表”提交给以下邮件地址：constituency-travel@icann.org，使您得以在参会之前收到每日食

宿费用。此外，如果您愿意，也可以选择通过支票收款或在会议“现场”收款；请通过发送邮件

到以下地址表明您愿意采取上述方式收款：constituency-travel@icann.org 。  
 
津贴 
 
如果您是一名英才计划学员，并完成了所有指定要求，则您将在 ICANN 会议结束之时获得一份

津贴。津贴通常是通过电汇转账的方式付款，除非您无法通过电汇方式收款，则我们会采取其他

方式支付这笔费用。参加布宜诺斯艾利斯整场会议的津贴将为 500 美元。   
 
开支报销 
 
本届会议批准获得旅行财务支持的提名委员会和审核小组成员可在 ICANN 会议结束之时提交餐

饮、陆地交通、签证办理费用等实际开支的报销表格。一旦提交的费用报销表和收据得到批准，

我们则将使用电汇汇款的方式或发送支票的方式为您报销。自行预订机票的旅行者应当提交具体

文件（通常为航空公司或旅行社出具的发票），指明行程安排和已付费用。一旦提交的费用报销

表和收据得到批准，我们则将使用电汇的方式或发送支票的方式为您报销。所有的开支报销流程

均将在 ICANN 会议结束后进行，可能需要 50 至 60 天才能汇出款项。  
 
一旦提交的费用报销表和收据得到批准，我们则将使用电汇的方式或发送支票的方式为您报销。 
请确保提交“银行信息表”并发送至：constituency-travel@icann.org。 

mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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我的每日食宿和津贴费用涵盖哪些内容？ 
 
每日食宿和津贴费用旨在补偿在参加 ICANN 会议过程中发生的以下额外开支： 
 

• 餐饮 
• 陆地交通（例如：往返机场、酒店和会场的出租车费用） 
• 停车费   
• 疫苗注射费 
• 其他费用 

 
如有必要，我们还将另外报销办理签证的所需费用，但仅限于签证发送费用和实际签证办理费

用。具体详情请见上文签证办理部分。 
 
请注意：ICANN 将不会支付您的旅行保险费用。  
 
每日食宿费将以美元计价。布宜诺斯艾利斯会议的每日食宿费用为 60 美元/天。如果您的合理开

支远远大于每日食宿费用，您可以填写一份《报销申请表》并附上收据，申请对实际发生费用的

报销，而无需接收每日食宿费的报销。该表格可以通过以下网址获取：constituency-
travel@icann.org，填写完成的表格和扫描后的收据也应发送至上述邮箱地址。   
 
如有可能，您的每日食宿费将在 ICANN 会议正式开始的一周之前通过电汇的方式发往您的指定

账户。由于您的每日食宿费是基于抵达日/出发日加上任何往返旅行日，则您的旅行计划必须在 8
月 30 日星期五之前填写完整。银行电汇信息则必须在 8 月 30 日星期五之前提交给 ICANN，以

确保您能及时收到每日食宿费。若填写完整的文件是在 8 月 30 日星期五之后提交的，则我们会

尽快为您进行电汇转账，但你也可能在 ICANN 会议结束后收到款项。 
 
若您无法接收电汇转账（例如：某些国家对境外电汇转账设有限制），则我们将采取其他的方式

支付你的每日食宿费。如果您无法接收电汇转账，请立即发送邮件至以下地址通知

ICANN：constituency-travel@icann.org，相关人员将要求ICANN财务部门采取其他方式支付该

款项。您则将收到有关付款方式和时间的额外通知。 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
mailto:constituency-travel@icann.org
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     其他常见问题解答 

 

我是否需要注册参加 ICANN 会议？ 
 
是的！您需要注册参加会议。请注意：预订行程并不意味着注册参加本次会议。 
 
您进行注册之后，我们将可以为您准备预先打印的入场标牌，为您节省排队的时间。注册会议还

有利于现场文本誊写人员的记录；如果您的所在国具有重要的签证办理需求，您在注册参会后也

能使我们及时通知您。  
 
请在以下网址中注册参会： https://registration.icann.org/register.php?id=buenosaires48  
 

一旦出现紧急情况，我该联系谁？ 
 
若在往返会议之时或会议举办期间发生紧急情况，请拨打： 
 
+1.310.578.8610 
 

重要目标截止时间 
 
我们意识到，我们提供的旅行概要和目标截止时间对你们完成所有内容来说的确比较紧张。以下

截止时间是我们能够确保完成所有人预订的最佳时间段，一旦超过这个时间段，我们为您预订你

所需要的酒店房间或寻找在合理批准金额以下的机票费用的能力将受到影响。 
 
因此，请在收到本旅行表格之后尽快填写并返还，使得我们能够预订您的机票和酒店房间。  
 

• 旅行申请表： 8 月 30 日星期五 
 

• 银行信息表： 8 月 30 日星期五 
 
 
 

https://registration.icann.org/register.php?id=buenosaires48
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附件 A： 联合国区域划分 
 

区域 次区域 次区域所含国家 
非洲 东非 • 布隆迪 

• 科摩罗 
• 吉布提 
• 厄立特里亚 
• 埃塞俄比亚 
• 肯尼亚 
• 马达加斯加 

• 马拉维 
• 毛里求斯 
• 马约特岛 
• 莫桑比克 
• 留尼旺岛 
• 卢旺达 
• 塞舌尔群岛 

• 索马里 
• 乌干达 
• 坦桑尼亚联合共和国 
• 赞比亚 
• 津巴布韦 

中非 • 安哥拉 
• 喀麦隆 
• 中非共和国 

• 乍得 
• 刚果 
• 刚果民主共和国 

• 赤道几内亚 
• 加蓬 
• 圣多美和普林西比 

北非 • 阿尔及利亚 
• 埃及 
• 利比亚 

• 摩洛哥 
• 南苏丹 
• 苏丹 

• 突尼斯 
• 西撒哈拉 
 

南部非洲 • 博茨瓦纳 
• 莱索托 

• 纳米比亚 
• 南非 

• 斯威士兰 
 

西非 • 贝宁 
• 布基纳法索 
• 佛得角 
• 科特迪瓦 
• 冈比亚 
• 加纳 

• 几内亚 
• 几内亚比绍 
• 利比里亚 
• 马里 
• 毛里塔尼亚 
• 尼日尔 

• 尼日利亚 
• 圣赫勒拿岛 
• 塞内加尔 
• 塞拉利昂 
• 多哥 

美洲 加勒比海地区 • 安圭拉岛 
• 安提瓜和巴布达 
• 阿鲁巴岛 
• 巴哈马群岛 
• 巴巴多斯 
• 博内尔岛、圣尤斯特歇斯岛和

萨巴岛 
• 英属维尔京群岛 
• 开曼群岛 
• 古巴 
• 库拉索岛 

• 多米尼加岛 
• 多米尼加共和国 
• 格林纳达 
• 瓜德罗普岛 
• 海地 
• 牙买加 
• 马提尼克岛 
• 蒙特塞拉特岛 
• 波多黎各 
• 圣巴特岛 

• 圣基茨和尼维斯联邦 
• 圣卢西亚 
• 法属圣马丁 
• 圣文森特和格林纳丁斯 
• 荷属圣马丁 
• 特立尼达和多巴哥 
• 特克斯和凯科斯群岛 
• 美属维尔京群岛 

中美洲 • 伯利兹城 
• 哥斯达黎加 
• 萨尔瓦多 

• 危地马拉 
• 洪都拉斯 
• 墨西哥 

• 尼加拉瓜 
• 巴拿马 
 

美洲北部 • 百慕大群岛 
• 加拿大 

• 格陵兰岛 
• 圣皮埃尔岛和密克隆岛 

• 美利坚合众国 
 

南非 • 阿根廷 
• 玻利维亚多民族国 
• 巴西 
• 智利 
• 哥伦比亚 

• 厄瓜多尔 
• 福克兰群岛（马尔维纳斯） 
• 法属圭亚那 
• 圭亚那 
• 巴拉圭 

• 秘鲁 
• 苏里南 
• 乌拉圭 
• 委内瑞拉玻利瓦尔共和国 

亚洲 中亚 • 哈萨克斯坦 
• 吉尔吉斯斯坦 

• 塔吉克斯坦 
• 土库曼斯坦 

• 乌兹别克斯坦 

东亚 • 中国 
• 中国香港  
• 中国澳门  

• 朝鲜民主人民共和国 
• 日本 

• 蒙古 
• 大韩民国 
 

南亚 • 阿富汗 
• 孟加拉 
• 不丹 

• 印度 
• 伊朗伊斯兰共和国 
• 马尔代夫 

• 尼泊尔 
• 巴基斯坦 
• 斯里兰卡 

东南亚 • 文莱达鲁萨兰国 
• 柬埔寨 
• 印度尼西亚 
• 老挝人民民主共和国 

• 马来西亚 
• 缅甸 
• 菲律宾 
• 新加坡 

• 泰国 
• 东帝汶 
• 越南 
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西亚 • 亚美尼亚 
• 阿塞拜疆 
• 巴林 
• 塞浦路斯 
• 格鲁吉亚 
• 伊拉克 

• 以色列 
• 约旦 
• 科威特 
• 黎巴嫩 
• 巴勒斯坦被占领土 
• 阿曼 

• 卡塔尔 
• 沙特阿拉伯 
• 阿拉伯叙利亚共和国 
• 土耳其 
• 阿拉伯联合酋长国 
• 也门 

欧洲 东欧 • 白俄罗斯 
• 保加利亚 
• 捷克共和国 
• 匈牙利 

• 波兰 
• 摩尔多瓦共和国 
• 罗马尼亚 
• 俄罗斯联邦 

• 斯洛伐克 
• 乌克兰 

 

北欧 • 奥兰群岛 
• 海峡群岛 
• 丹麦 
• 爱沙尼亚 
• 法罗群岛 
• 芬兰 
• 根西岛 

• 冰岛 
• 爱尔兰 
• 英属曼岛 
• 泽西岛 
• 拉脱维亚 
• 立陶宛 
• 挪威 

• 萨克岛 
• 斯瓦尔巴特和扬马延岛 
• 瑞典 
• 大不列颠及北爱尔兰联合王

国 

南欧 • 阿尔巴尼亚 
• 安道尔共和国 
• 波斯尼亚和黑塞哥维纳 
• 克罗地亚 
• 直布罗陀海峡 
• 希腊 

• 梵蒂冈教廷 
• 意大利 
• 马耳他 
• 黑山共和国 
• 葡萄牙 
• 圣马力诺 

• 塞尔维亚 
• 斯洛文尼亚 
• 西班牙 
• 前南斯拉夫马其顿共和国 
 

西欧 • 奥地利 
• 比利时 
• 法国 

• 德国 
• 列支敦士登 
• 卢森堡 

• 摩纳哥 
• 荷兰 
• 瑞士 

大洋洲 澳大利亚和新西

兰 
• 澳大利亚 • 新西兰 • 诺福克岛 

美拉尼西亚 • 斐济 
• 新喀里多尼亚 

• 巴布亚新几内亚 
• 所罗门群岛 

• 瓦努阿图 

密克罗尼西亚 • 关岛 
• 基里巴斯 
• 马绍尔群岛 

• 密克罗尼西亚联邦 
• 瑙鲁 
• 北马里亚纳群岛 

• 帕劳群岛 
•  

玻里尼西亚 • 美属萨摩亚 
• 库克群岛 
• 法属波利尼西亚 
• 纽埃岛 

• 皮特凯恩 
• 萨摩亚群岛 
• 托克劳群岛 
• 汤加 

• 图瓦卢 
• 瓦利斯和富图纳群岛 
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